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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE
ALE ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE

MINISTERUL JUSTITIEI

ORDIN
privind aprobarea Regulilor generale
pentru aplicarea normelor privind asigurarea structurilor
si efectivelor cu materiale de resortul echipamentului,
de intretinere si alte materiale specifice

In temeiul art. 2 alin. (5) din Ordonanta Guvernului nr. 51/1994 privind
drepturile de echipament si materiale de resortul echipamentului, in timp de pace,
ale personalului din sectorul de aparare nationald, ordine publica si siguranta
nationalda, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 143/1994, cu

modificarile ulterioare,

potrivit art. 13 din Hotararea Guvernului nr. 592/2024 privind organizarea si
functionarea Ministerului Justitiei, cu modificarile ulterioare,

ministrul justitiei emite prezentul ordin.

Art. 1. — Se aproba Regulile generale pentru aplicarea normelor privind
asigurarea structurilor si efectivelor cu materiale de resortul echipamentului, de
intretinere si alte materiale specifice, prevazute in anexa care face parte integranta

din prezentul ordin.

Art. 2 — Administratia Nationald a Penitenciarelor si unitatile subordonate
vor duce la indeplinire dispozitiile prezentului ordin.
Art. 3. — La data intréarii in vigoare a prezentului ordin, orice dispozitii

contrare se abroga.

Art. 4. — Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

p. Ministrul justitiei,
loan Turc,
secretar de stat

Bucuresti, 2 iunie 2025.
Nr. 1.171/C.

ANEXA

REGULI GENERALE
pentru aplicarea normelor privind asigurarea structurilor si efectivelor cu materiale de resortul echipamentului,
de intretinere si alte materiale specifice

Art. 1. — Normele privind asigurarea structurilor si efectivelor
cu materiale de resortul echipamentului, de intretinere si alte
materiale specifice, prevazute in anexa care face parte
integrantd din prezentele reguli generale, cuprind plafoane
valorice, materiale si cantitati care se aprovizioneaza si se
distribuie pentru folosintd sau consum, pentru o anumita
perioada de timp, denumita duraté de folosinta in cazul bunurilor
materiale de natura obiectelor de inventar sau perioada de
consum in cazul materialelor, care este stabilita dupa cum
urmeaza:

a) pentru normele valorice — un an calendaristic sau, in
situatiile in care este necesar, semestrial/trimestrial sau lunar;

b) pentru normele materiale — se socoteste in ani sau in
functie de perioadele prevazute expres n norme,
semestrial/trimestrial sau lunar, de la darea in folosinta.

Art. 2. — Normele valorice se actualizeaza, anual, cu incadrarea
in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat cu aceasta destinatie, in
functie de evolutia preturilor publicate de Institutul National de
Statistica in Buletinul statistic de preturi si se aproba prin ordin al
directorului general al Administratiei Nationale a Penitenciarelor.

Dupa aprobare, ordinul si normele valorice actualizate se transmit
unitatilor subordonate, spre informare si aplicare.

Art. 3. — Plafoanele valorice si cantitatile de bunuri materiale
sau obiecte de inventar prevazute de norme reprezinta limite si
cantitati maxime, iar duratele de folosinta sau perioadele de
consum reprezinta limite minime de timp in care acestea trebuie
mentinute in folosinta sau sa se consume, dupa caz.

Art. 4. — In cazuri temeinic justificate, directorul unitatii poate
aproba depasirea cantitatilor maxime prevazute de normele
materiale, in baza unei note de fundamentare intocmite de catre
structura/persoana care a identificat necesitatea si Ti revin
sarcini Tn legatura cu asigurarea materiala.

Art. 5. — (1) Persoanele care beneficiaza de bunurile prevazute
in prezentele norme sunt obligate sa le gestioneze, pastreze si sa
le foloseasca in conditiile prevazute de legislatia in vigoare.

(2)in situatia in care pierderea, degradarea sau distrugerea
bunurilor are loc din cauze neprevazute si care nu puteau fi
inlaturate ori in alte cazuri in care pagubele nu au fost provocate
din culpa unei persoane, unitatea poate nlocui bunul distrus sau
deteriorat.
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Art. 6. — Materialele care se aprovizioneaza in cadrul
normelor valorice se asigura categoriilor de beneficiari care au
dreptul la acestea, in functie de specificul activitatilor
desfasurate. Justificarea consumurilor se face pe total unitate.

Art. 7. — n raport cu nevoile, directorul unitatii poate aproba
substituirea unor bunuri cu altele asemanatoare, care sa asigure
aceleasi caracteristici in utilizare/consum.

Art. 8. — Se considera actiuni nenormate, se aprovizioneaza
si se consuma in functie de nevoi, cheltuielile pentru procurarea
bunurilor materiale in cazul infiintarii unei unitati sau sectii de
detinere.

Art. 9. — Sumele necesare pentru asigurarea articolelor
prevazute de prezentele norme se vor suporta numai din
creditele bugetare, aprobate anual Ministerului Justitiei.

ANEXA
la requlile generale

Norma nr. 6 — pentru inzestrarea cu harnasament si vehicule hipo

NORMA MATERIALA

NI . . Prevederi )
ort. Denumirea articolelor UM Cantfitate Durata de utilizare Observatii
In ani
0 1 2 3 4 5
I. Harnasamente
Atelaj cu un cal: cpl. 1
— ham din piele; buc. 1
1. | — cépastru din piele; buc. 1 3
— hat din piele cu campuri; buc. 1
— sleau din canepa. buc. 2
Atelaj cu doi cai: cpl. 1
— ham din piele; buc. 2
2. | — capastru din piele; buc. 2 3
— hat din piele cu campuri; buc. 1
— sleau din cénepa. buc. 4
Sa completa: cpl. 1
— sa; buc. 1
— frau capastru cu darlogi; buc. 1
— presen; buc. 1
3. | — chinga pentru sa; buc. 1 3
— tragatori cu scarite; buc. 2
— geanta port-harta; buc. 1
— profir; buc. 1
— ciochinari pacheta;. buc. 4
Samar complet: cpl. 1
4 | —samar, § buc. 1 3 Ur]a pentr_u cuplare, una
— capastru din piele cu pana samar; buc. 1 opritoare si una pentru fan
— coarda pentru legat samar. buc. 3
5. | Sleauri din canepa pentru atelaj cu un cal buc. 2 1
6. | Sleauri din canepa pentru atelaj cu doi cai buc. 4 1
7. | Gura ham canepa buc. 1 3
8. | Gura ham piele buc. 1 3
9. | Prelata samar buc. 1 3
10. | Plasa pentru fan buc. 1 3 Pentru fiecare sa si samar
11. | Sac pentru graunte buc. 1 1 Pentru fiecare sa si samar
12. | Bici pentru conductor buc. 1 1
Il. Vehicule hipo
1. | Caruta buc. 1 3
2. | Sanie buc. 1 3
3. | Saca buc. 1 3
4. | Sareta buc. 1 3
NOTE:

1. Prezenta norma se aplica numai pentru unitatile care au prevazute in tabelele de inzestrare animale de serviciu si

vehicule hipo.

2. Vehiculele hipo se asigura conform prezentei norme, cu incadrarea in indicatorii prevazuti in tabela de inzestrare.
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Norma nr. 7 — pentru aprovizionarea cu rechizite de birou si scolare

1. Pentru aprovizionarea cu rechizite de birou
NORMA VALORICA

Nr. Indicatori Valoarea_anualé
crt. (lei)
0 1 2
l. Personal
1. | Directorul general si pentru directorii generali adjuncti ai Administratiei Nationale a Penitenciarelor 196
Personalul cu functii de conducere, pana la sef serviciu din cadrul Administratiei Nationale a
2. | Penitenciarelor; pentru directori/sefi centre si directorii adjuncti ai unitatilor din subordinea Administratiei 186
Nationale a Penitenciarelor
3. | Personalul cu functii de conducere ce nu se incadreaza la nr. crt. 2 97
4. | Pentru fiecare lucrator cu munca de birou 99
5. Pentru _figcare I_uvcr_étor cu munca de teren, munca de intretinere si deservire si alte categorii raportate 31
la specificul unitatii
Il. Unitati si formatiuni*
1. | Administratia Nationala a Penitenciarelor 14.984
2. | Unitatile subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor 7.492
3 Sectii de detinere exterioare sau similar 1.951
lll. Diversi indicatori*
1. | Pentru fiecare secretariat 176
2. | Pentru fiecare registratura 290
3. | Pentru fiecare birou sau colectivde munca 172
4. | Pentru fiecare casierie 283
5. Pentrg fig_care spatiu destinat p_erltr_y desfég,urarea activitatilor administrativ-jurisdictionale de cétre 276
judecatorii de supraveghere a privarii de libertate
6. | Pentru fiecare dispecerat 1.462
7. | Pentru fiecare structurd/comisie 884
*) Se acorda in plus fata de indicatorii prevazuti la cap. | din norma valorica, in functie de necesitati.
NORMA MATERIALA
Se acorda in plus faté de prevederile normei valorice.
Prevederi
2:,; Denumirea materialelor UM Cantitate Perioad:a de consum
In ani
0 1 2 3 4
I. Pentru fiecare lucrator cu munca de birou
1. |Agenda buc. 1 1
2. | Mapa documente buc. 2 1
3. | Plicuri cu antet 1/1 buc. 40 1
4. |Plicuri cu antet 1/2 buc. 40 1
5. |[Plicuri cu antet 1/4 buc. 60 1
6. |Plicuri cu antet 1/8 buc. 100 1
7. | Sfoara pentru legat dosare kg 0,300 1
8. | Sfoara pentru legat diverse kg 0,300 1
Il. Pentru fiecare lucrator cu munca de teren, de intretinere si deservire
1. |Agenda buc. 1 1
2. |Mapa documente buc. 1 1
3. [ Plicuri cu antet 1/1 buc. 40 1
4. |Plicuri cu antet 1/2 buc. 40 1
5. | Plicuri cu antet 1/4 buc. 60 1
6. |Plicuri cu antet 1/8 buc. 100 1
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N Prevederi

r. . ) -

crt. Denumirea materialelor um Cantitate Penoadﬁ]i?]fonsum

0 1 2 3 4
lll. Pentru diversi indicatori
Plicuri cu antet, cu diverse dimensiuni (1/1; 1/2; 1/4 si 1/8):

1. |— pentru Administratia Nationala a Penitenciarelor; Eﬂg 13000600000 1
— pentru fiecare unitate subordonata Administratiei Nationale a Penitenciarelor ' '
Plicuri diferite marimi:

2. | — pentru Administratia Nationala a Penitenciarelor; Eﬂg :138888 1
— pentru fiecare unitate subordonata Administratiei Nationale a Penitenciarelor ' '

NOTE:

1. Pentru aplicarea unitara a prevederilor prezentei norme, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:

a) sintagma ,lucratori cu munca de teren, de intretinere si deservire se refera la politistii de penitenciare care executa
misiuni de paza, insotire, supraveghere si escortare pentru persoanele private de libertate si alte categorii de personal
care, prin natura muncii lor, desfasoara activitati administrativ-gospodaresti, au sarcini de teren sau nu executa curent
lucrari de birou;

b) sintagma ,lucratori cu munca de birou” se refera la politistii de penitenciare si alte categorii de personal, incadrati
conform statelor de organizare in Administratia Nationala a Penitenciarelor si in unitatile subordonate, cu exceptia celor
cu munca de teren, intretinere si deservire;

c) prin ,secretariat” se intelege compartimentul care are drept atributii de serviciu manipularea documentelor in interiorul
unitatii si de a tine evidenta acestor documente;

d) prin ,registratura” se intelege compartimentul care are drept atributii de serviciu primirea si expedierea corespondentei;

e) prin ,birou” se intelege incaperea in care Tsi desfasoara activitatea o persoana sau un colectiv de lucratori;

f) prin ,casierie” se intelege compartimentul care are drept atributii de serviciu executarea operatiunilor financiar-bancare
si asigurarea primirii si distribuirii drepturilor banesti ale personalului unitatii.

2. Incadrarea personalului in una dintre categoriile ,munc& de birou” sau ,munca de teren, intretinere si deservire” se
realizeaza anual, prin decizie scrisa a directorului de unitate.

3. Categoriile de personal prevazute la cap. | pct. 1, 2 si 3 din norma valorica beneficiaza si de prevederile de la cap. |
pct. 4 din norma valorica.

4. Valoarea anuala pentru asigurarea de rechizite si furnituri de birou se stabileste in functie de categoriile de indicatori
prevazuti la cap. | din norma valorica. Suplimentar, se acorda indicatorii prevazuti la cap. Il din norma valorica, in functie de necesitati.

5. Se considera actiuni nenormate, se aprovizioneaza si se consuma, in functie de nevoi:

a) hértia si materialele de uz tehnic pentru arhitecti, ingineri proiectanti, tehnicieni, cartografi, desenatori tehnici etc.;

b) hartie pentru xerocopiere/imprimare si materialele auxiliare pentru multiplicat;

c) hértia si cartoanele speciale (hartie cretata, cartografica etc.);

d) materialele necesare arhivarii documentelor, ordonarii si expertizarii arhivelor (sfoara cusut dosare, sfoara ambalaj,
lipici, coperti dosar arhiva, hartie ambalaj, etichete, cutii carton, mape carton etc.);

e) hartia pentru convocari, cursuri, organizarea si desfasurarea concursurilor/examenelor de ocupare a posturilor vacante
de politist de penitenciare si alte activitati similare;

f) hartia, cartoanele si materialele tipografice necesare tipariturilor;

g) plumbul pentru sigilat;

h) materiale pentru amprentare;

i) mape corespondenta;

j) inscriptii sau alte materiale care se utilizeaza cu ocazia diferitelor evenimente organizate de Administratia Nationala a
Penitenciarelor si unitatile subordonate.

6. Pentru asigurarea continuitatii in desfasurarea normala a activitatii, unitatile pot constitui un stoc de siguranta ce va fi
egal cu consumul pentru 90 de zile, pentru urmatoarele categorii de bunuri:

a) hartie pentru xerocopiere/imprimare si materialele auxiliare pentru multiplicat;

b) rechizite, plicuri, sfoara, alte categorii de bunuri;

c) hartia, cartoanele si materialele tipografice necesare tipariturilor.

2. Pentru aprovizionarea cu rechizite pentru dotarea incaperilor amenajate pentru gestionarea incidentelor critice si
mentinerea capacitatii de interventie si actiune
NORMA VALORICA

Nr. Indicatori Valoarea anuala

crt. (lei)

0 1 2

1. | Administratia Nationala a Penitenciarelor 1.434

2. Unitatile subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor 458
NOTA:

in limita plafoanelor valorice aprobate se vor aproviziona si consuma materiale stabilite prin ordin al directorului general
pentru mentinerea capacitatii de interventie si de actiune.
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3. Pentru aprovizionarea cu rechizite scolare pentru invatamant si cursuri de initiere, pregatire si specializare, formare

profesionala si alte categorii de cursuri/alte forme de pregatire profesionala

NORMA VALORICA

Nr. Indicatori Valoarealanualé
crt. (lei)

0 1 2

l. Institutiile de invatamant din subordinea Administratiei Nationale a Penitenciarelor

1. |Pentru fiecare elev 377

2. | Pentru fiecare clasa 66

3. | Pentru fiecare scoala 238

4. |Pentru fiecare indrumator/profesor/coordonator 150

Il. Cursuri de initiere, pregétire si specializare, formare profesionali si alte categorii de | Valoarea pentru fiecare

cursuri/alte forme de pregatire profesionala curs cu o durata mai

mica de 3 luni
(lei)
1. |Pentru fiecare cursant 50
2. | Pentru fiecare clasa/grupa/curs 55
3. | Pentru fiecare indrumator/coordonator 38

NOTE:

1. Pe perioada cursurilor, Indrumatorii, coordonatorii si cursantii beneficiaza si de prevederile Normei nr. 7 — pentru
asigurarea cu rechizite de birou.

2. Pentru cursurile de initiere, pregatire si specializare, formare profesionala si alte categorii de cursuri/alte forme de
pregatire profesionala cu o durata mai mare de 3 luni, drepturile prevazute de prezenta norma se vor acorda proportional
cu perioada cursului, calculata in luni.

3. Se considera actiuni nenormate, se aprovizioneaza si se consuma in functie de necesitati:

a) materialele didactice de folosintd comuna (harti, globuri terestre, materiale pentru lucrari de laborator, materiale si
planse pentru anumite discipline);

b) materialele documentare (reviste, brosuri, pliante, cursuri, carti de specialitate, dictionare etc.), materialele pentru
cabinetele tehnice si documentare, materialele pentru multiplicat cursuri;

¢) manualele necesare elevilor si cursantilor in raport cu disciplinele prevazute in programa analitica.

Norma nr. 8 — pentru aprovizionarea cu materiale de informare, culturale si de club
NORMA VALORICA
Valoarea anuala
Nr. . . (lei)
crt. Indicatorl Carti de beletristica .
side ‘profil profesional Materiale de club
0 1 2 3
1. | Administratia Nationald a Penitenciarelor 8.499 503
2. | Institutii de Tnvatdmant din subordinea Administratiei Nationale a Penitenciarelor 3.378 609
3. | Centre de formare profesionald, pregatire, specializare, perfectionare a personalului 534 497
4. Penitenciare, centre educative, centre de detentie, spitale-penitenciare, sectii de 29213 476
detinere exterioare

5. | Unitate de achizitii centralizate 475 420

NOTE:

1. Administratia Nationala a Penitenciarelor poate retine o parte din plafoanele valorice prevazute unitatilor subordonate
pentru carti de beletristica si de profil profesional sau, dupa caz, poate redistribui o parte din plafoanele valorice, in
scopul aprovizionarii unitatilor subordonate.

2. Se considera actiuni nenormate, se aprovizioneaza si se consuma, in functie de nevoi:

a) materialele pentru formatii artistice, inclusiv cheltuielile cu intretinerea si repararea acestora;

b) materialele pentru ornamentarea decorativa interioara si exterioara din unitate, tablourile, drapelele, panourile, fotocronicile
grafice si alte lucrari cu caracter educativ, istoric, precum si articolele necesare pentru ecran, cinema, cortina etc.;

c) diplomele, plachetele, insignele etc.;

d) cheltuielile necesare pentru dotarea initiala a bibliotecilor cu literatura beletristica si de profil profesional (in situatia
infiintarii unei noi unitati);

e) cheltuielile pentru procurarea regulamentelor, literaturii si publicatiilor de specialitate ale altor institutii din sistemul de
aparare si ordine publica;

f) cheltuieli pentru procurarea literaturii de specialitate necesara pentru asigurarea nevoilor de informare profesionala a
cadrelor, instructiunilor, cartilor, cataloagelor si indicatoarelor pentru calculul preturilor, standardelor, actelor normative
etc. necesare documentarii profesionale a personalului;

g) cheltuielile pentru abonamente la presa si publicatiile periodice.
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Norma nr. 9 — pentru aprovizionarea cu materiale de intretinere si reparatii

NORMA VALORICA

(’:\lr; Indicatori Valoar(elzi)anualé

0 |1 2
|. Materiale pentru intretinere si reparat echipament si cazarmament

1. | Pentru fiecare lucrator/elev 20
Il. Materiale pentru intretinere si reparat harnagsament si vehicule hipo
a) Harnasament

1. | Pentru fiecare sa, samar, atelaj cu un cal 10
b) Vehicule hipo

1. | Pentru fiecare vehicul hipo 97
[ll. Materiale pentru intretinerea utilajelor tehnologice (masini de spalat, uscatoare, calandre,
storcatoare), cu exceptia reparatiilor

2. | Pentru fiecare utilaj 892

NORMA MATERIALA

Se acorda in plus faté de prevederile normei valorice.

|. Materiale destinate pentru intretinerea si reparatia echipamentului si cazarmamentului, utilizate la nivelul atelierelor
de unitate

Nr. . . Prevederi
Denumirea materialelor UM - - Obs.

ort. Cantitatea Perioada de consum
0 1 2 3 4 5
1. | Ata de cusut m.l.
2. | Blacheuri per.
3. | Accesorii pentru textile (nasturi, fermoare etc.) buc.
4. | Crema pentru incaltdminte buc. Se asigura in functie de necesitati
5. | Substante/Solutii pentru indepartarea moliilor kg/mi 9 ’ "
6. |Umerase pentru haine buc.
7 Accesorii si solutii pentru reparatia incaltamintei

© | (talpi, cuie, solutii de lipit etc.)

Il. Materiale destinate pentru intretinerea si reparatia harnasamentelor si vehiculelor hipo

Nr. . . Prevederi
Denumirea materialelor U/M - - Obs.
crt. Cantitatea Perioada de consum
0 1 2 3 4 5
Pentru fiecare sa, samar si atelaj cu un cal
1. | Substante/Solutii impotriva daunatorilor kg/ml
2. |Piele blanc kg
3. |Pasla kg
4. Unsoare. harnagsament _ __ kg Se asigura in functie de necesitati.
Pentru fiecare capéstru si harnasament céini
1. | Unsoare harnasament kg
Pentru fiecare vehicul hipo
1. |Cherestea m.c.
NOTE:

1. De prevederile cap. | pct. 1 din norma valorica si norma materiald beneficiaza politistii de penitenciare si elevii din
institutiile de Tnvataméant din subordinea Administratiei Nationale a Penitenciarelor numai cand echipamentul,
incaltdmintea si cazarmamentul apartin unitatii, iar reparatiile se executa in atelierele unitatii, cu materialele asigurate
conform normelor.

2. Unitatile care nu au posibilitatea executarii reparatiilor prin atelierele proprii executd aceste reparatii prin operatori
economici de profil.

3. Se considera actiuni nenormate, se aprovizioneaza si se consuma, in functie de nevoi:

a) costul reparatiilor executate prin operatori economici de profil, conform legislatiei in vigoare privind achizitiile publice;

b) materialele si fondurile banesti necesare pentru repararea si intretinerea echipamentului special, de protectie si de
lucru, existente in dotarea unitatilor;

c) materialele si fondurile banesti necesare pentru intretinerea, depozitarea si conservarea materialelor din depozite.
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Norma nr. 10 — pentru aprovizionarea cu materiale de spalat si igiena

A. Materiale de igiena
I. Pentru personalul din cadrul Administratiei Nationale a Penitenciarelor si unitatile subordonate

Nr. Denumirea Cantitatea Perioada
rt materialelor UM i x i de consum Obs.
crt. Minima Maxima
Se asigura pentru cabinete, director general, directori
Prosopb de hartie/ generali adjuncti, directori/directori adjuncti de directie,
1. P buc. 1 4 Lunar directori si directori adjuncti unitate.

Cutie de servetele . ; ! .
’ ’ Se pot asigura si pentru grupurile sanitare care nu au

in dotare uscatoare pentru maini.

Se poate asigura sapun lichid sau solid, in functie de
2. | Sapun lichid/solid | ml/g | 100/80 [ 500/300 | Lunar/persoana |numarul de persoane incadrate la nivelul unitatii.
Se asigura pentru consumul colectiv.

Se asigura pentru consumul colectiv, in functie de

3. Hértie igienica Rola 1 S Lunar/persoana numarul de persoane incadrate la nivelul unitatii.

Se asigura pentru consumul colectiv in functie de

4. |Dezinfectant mi — — — e
necesitati.

Il. Pentru elevii din institutiile de invatamant din subordinea Administratiei Nationale a Penitenciarelor

Nr. Denumirea Cantitatea Perioada
crt materialelor um de consum Obs.
' Minima Maxima
A ey < igura ntri nsumul colectiv, in functi
1. |Hartie igienica buc. 1 5 Lunar/persoana Se asigura pentru: consumul colectiv, unctie de

numarul de elevi.

Se poate asigura sapun lichid sau solid, in functie de
2. | Sapun de toaleta | ml/g | 100/80 [ 500/300 | Lunar/persoana | numarul de elevi.
Se asigura pentru consumul colectiv.

Se asigura pentru consumul colectiv, in functie de

3. | Dezinfectant ml — — - necesitati.

lll. Pentru grupurile sanitare din alte categorii de spatii comune (sali de mese, blocuri alimentare, cabinete medicale si alte
spatii comune)

Nr. Denumirea Cantitatea Perioada
. um Obs.
crt. materialelor L s de consum
Minima Maxima
1. | Prosop de hartie buc.
2. [ Sapun lichid/solid | ml/g In functie de necesitati, se asigura pentru consumul colectiv.
3. |Hartie igienica rola

Materialele de igiena prevazute de prezenta norma se distribuie, de regula, lunar, prin grija gospodarului sau a unei alte persoane
desemnate la nivelul unitatii.

In cazuri de risc epidemiologic sau cand starea igienico-sanitard o impune si numai la propunerea medicului de unitate, in baza
unei note de fundamentare, se pot depasi cantitatile maxime prevazute de norme.

IV. Pentru camere de oaspeti, camere situate in unitati si destinate cazarii personalului aflat in interesul serviciului sau la cursuri

Nr.

ort Denumirea materialelor Cantitate si perioada de consum Obs.

1. | Sapun hotelier solid de 9-15 g sau sapun lichid

Hartie igienica
Prosop de hartie tip rola In functie de necesitati
Sampon hotelier

Gel de dus hotelier

Sl el Il I
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B. Materiale de spalat

1. Pentru spalarea lenjeriei pentru pat a elevilor din institutiile de invataméant din subordinea Administratiei Nationale a Penitenciarelor

(’:\lr[ Denumirea materialelor UM ngitiiiga Perioada de consum Obs.

1. | Detergent de rufe pudra g 40

2. | Detergent de rufe lichid mi 40

3. [Solutie pentru indepértarea petelor ml 30 . _ . | Se poate asigura detergent

In functie de necesitati |lichid sau solid pentru fiecare

4. |Balsam de rufe ml 30 kg de rufe uscate.

5. | Solutie anticalcar g 30

6. |Apret g 30

2. Pentru spalarea lenjeriei pentru pat a politistilor de penitenciare aflati la cursuri de initiere, pregatire, formare profesionala
si alte forme de pregatire profesionala in cadrul unor unitati/centre/complexuri din sistemul penitenciar

(’:‘r[ Denumirea materialelor UM C;r;t)i(tiﬁ:ga Perioada de consum Obs.
1. | Detergent de rufe pudra g 40
2. | Detergent de rufe lichid mi 40
3. | Solutie pentru indepartarea petelor ml 30 . _ __ | Se poate asigura detergent
In functie de necesitati |lichid sau solid pentru fiecare

4. |[Balsam de rufe ml 30 kg de rufe uscate.
5. | Solutie anticalcar g 30
6. |Apret g 50

3. Pentru spalatul echipamentului sportiv, special, de protectie si de lucru, folosit de lucratorii din sistemul penitenciar
::\lr: Denumirea materialelor UM CSr;t)i(tiﬁ:Za Perioada de consum Obs.
1. | Detergent de rufe pudra g 40
2. | Detergent de rufe lichid ml 40 ) Se poate asigura detergent
3. | Solutie pentru indepartarea petelor ml 30 In functie de necesitati |lichid sau solid pentru fiecare
4. |Balsam de rufe mi 30 kg de rufe uscate.
5. | Solutie anticalcar g 30

4. Pentru fiecare instructor de dresaj si conducator de céini, precum si fiecare persoana care efectueaza ingrijirea cailor
Nr. Denumirea materialelor UM Cantit.atga Perioada de consum Obs.
crt. maxima
1. | Detergent de rufe pudra g 40
2. | Detergent de rufe lichid ml 40 A Se poate asigura detergent
3. | Solutie pentru indepartarea petelor ml 30 In functie de necesitati |lichid sau solid pentru fiecare
4. |Balsam de rufe ml 30 kg de rufe uscate.
5. | Solutie anticalcar g 30

5. Pentru spalatul fetelor de masa, stergarelor, prosoapelor din salile de mese, popote, bufete, cazarmament, infirmerii, puncte
medicale etc.

Nr. Denumirea materialelor U/M Cantit_atc?a Perioada de consum Obs.

crt. maxima

1. | Detergent de rufe pudra g 40

2. | Detergent de rufe lichid mi 40

3. |[Solutie pentru indepértarea petelor ml 30 . _ | Se poate asigura detergent
In functie de necesitati |lichid sau solid pentru fiecare

4. |Balsam de rufe mi 30 kg de rufe uscate.

5. | Solutie anticalcar g 30

6. |Apret g 50

Materialele de spélat prevazute de prezenta norma se distribuie de catre gospodar sau o persoana desemnata la nivelul unitatii.
Materialele se distribuie la spalatoria unitatii sau in alte spatii in care sunt amplasate masini de spalat.

In cazuri de risc epidemiologic sau cand starea igienico-sanitard o impune si numai la propunerea medicului de unitate, in baza
unei note de fundamentare, se pot depasi cantitatile prevazute de norme.
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C. Materiale igienico-sanitare ce se acorda pentru prevenirea imbolnavirilor profesionale

Caracteristica locului de munca Materiale igienico-sanitare Cantitatea de maxima
1 2 3

Procese de munca ce se desfasoara in conditii de contact direct cu noxe | Sapun lichid/solid 500 ml/300 g/persoana/luna
fizico-chimice sau substante iritante, conform legislatiei in vigoare Dezinfectant 500 ml/persoana/luna

NOTA:

Prezenta normé se aplica personalului din sistemul administratiei penitenciare care desfasoara activitati in conditii de

contact direct cu noxe fizico-chimice sau substante iritante, conform legislatiei in vigoare.

La acordarea materialelor igienico-sanitare se vor avea in vedere: gradul de murdarire a corpului, contactul direct cu

substante toxice, alte noxe fizico-chimice care contamineaza sau irita pielea, precum si contactul cu unele materiale

infectate.

Ori de céte ori este necesar, directorul de unitate (sau similar) va actualiza planul de prevenire si protectie privind locurile
de muncé unde se impune acordarea materialelor igienico-sanitare, numarul beneficiarilor si cantitatile necesare.
Norma nr. 11 — pentru aprovizionarea cu materiale de gospodarire si inventar de unitate

NORMA VALORICA
Nr. Indicatori Valoare _anualé Observatii
crt. —lei— ;
|. Pentru frizeri
1. Pentru fiecare frizer 214
NOTA:
Se considera actiuni nenormate cheltuielile pentru ascutirea foarfecelor, cutitelor, achizitionarea accesoriilor si repararea
masinilor de tuns.
NORMA MATERIALA
Se acorda in plus fata de prevederile normei valorice.
N Prevederi
r. . . .
Denumirea materialelor um D ili in ani Observatii
crt. ; urata de utilizare in ani/ t
Cantitatea Perioada de consum
0 1 2 3 4 5
l. Pentru frizeri
. Se calculeaza cate 1 buc. la fiecare
1. | Masin n . 1 1
aging de tuns buc 25 de persoane.
2 | Uscator pentru par buc 1 1 Se calculeaza cate 1 buc. la fiecare
' P P ' 25 de persoane.
Foarfeca frizeri buc. s qurd Tn functie d
— _ : e asigura in functie de ) .
4. | Pieptan/Perie pentru frizer buc. necesitati. Pentru fiecare frizer
5. | Pulverizator de apa pentru frizerie buc.
[l. Materiale de gospodarire elevi
1. | Rola pentru scame buc. 5 Pentru f iclu Pentru fi lev din institutiile d
= ——— entru fiecare ciclu de entru fiecare elev din institutiile de
2. Crema pentrLAJ mE:alt,ar.nmte buc. 5 nvatamant nvatamant
3. | Perie pentru incaltdminte buc. 2
[Il. Materiale si utilaje pentru spalatorii
1. | S&rma galvanizata pentru intins rufe m.l. o . -
Se asigura in functie de necesitati.
2. | Cos de rufe buc.
3. | Fier/Statie de calcat buc 1 2 Se calculeaza cate 1 buc. la fiecare
' ’ ' 25 de persoane.
4. | Masini si utilaje pentru spaltorii buc. Necesarul, tipul si capacitatea se stap|lg§c de fiecare unitate in functie de
S necesitati.
IV. Materiale pentru bucatarii, sali de mese, popote, bucatarii de unitate, bufete, cantine si alte spatii destinate pentru servirea
mesei
1. |Fete de masa de diferite dimensiuni buc. 4 1 De fiecare masa
Cox Pentru fiecare persoana care
2. |Pr ri . 1 1 < :
osop de bucatarie buc 0 pregateste si serveste hrana.
3. | Prosop de hartie rola | Se vor asigura in functie de necesitatile identificate la nivelul fiecarei unitati.
4. | Naproane buc. 4 | 1 | De fiecare masa
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N Prevederi
cr:. Denumirea materialelor um Cant Durata de utilizare in ani/ Observatii
' antitatea Perioada de consum
0 1 2 3 4 5
V. Materiale si utilaje pentru spatiile de cazare elevi
1. | Fier/Statie de calcat buc. 1 2 Se calculeaza céte 1 bpc. la fiecare
' 25 de elevi.
2. | Uscator de par buc. 1 1 Pentru fiecare camera de cazare
3. | Stender (uscator) pentru rufe buc. Se asigura in functie de necesitéti.
4. | Masini si utilaje pentru spalat buc. Necesarul, tipul si capacitatea se stabilesc in functie de necesitati.
Norma nr. 12 — pentru aprovizionarea cu materiale de intretinere a cailor si potcovitul acestora
NORMA VALORICA
Nr. Indicatori Valogre Observatii
crt. — lei — {
|. Materiale de intretinere cai
1. | Pentru fiecare cal 95
Il. Materiale de potcovit
' Se asigura materialele necesare pentru potcovirea
1. | Pentru fiecar I . . g ;
entru fiecare ca 300 cailor la nivelul unitatii (potcoave, caiele etc.).
NOTE:
1. In situatia Tn care nu este posibila potcovirea cailor la nivelul unitatii, cheltuielile pentru serviciile de potcovire se
considera actiuni nenormate.
2. Necesarul de materiale se stabileste in functie de numarul cailor.
3. Paturile pentru cai se pot asigura din cele cu durata de serviciu indeplinita.
4. Se considera actiuni nenormate cheltuielile necesare pentru dotarea initiala cu materiale pentru intretinerea cailor,
precum si dotarea cu alte articole necesare decéat cele prevazute in prezenta norma.
Norma nr. 13 — pentru aprovizionarea cu harnasament si materiale pentru dresajul céinilor
NORMA VALORICA
Nr. . . Valoare "
ort. Indicatori —lei — Observatii
|. Materiale necesare persoanelor care executa
antrenamentul céinilor
1. | Pentru fiecare conducator de caini 7
Il. Materiale necesare persoanelor care executa
dresajul cainilor
Pentru fiecare persoand care executa dresajul
1. | céinilor de la varsta de 45 de zile pana la 4 luni (de 26
fiecare 15 catei)
NORMA MATERIALA
Se acorda in plus fata de prevederile normei valorice.
Prevederi
2:,[ Denumirea materialelor um Canti Durata de Observatii
’ antitate utilizare in ani
0 1 2 3 4 5
I. Harnagament céini
1. | Botnita completa buc. 2 2
2. | Curea piele conducere caini (lesa) buc. 2 2
3. | Carabiniera tip rac pentru curea buc. 2 2 , A
— Pentru fiecare caine
4. |Lant pentru caini buc. 2 2
5. | Ham din piele buc. 2 2
6. |Sfoara conducere buc. 2 2
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Prevederi
2:,[ Denumirea materialelor u/M Cantitate Durata de Observatii
utilizare n ani
0 1 2 3 4 5
7. |Lesa buc. 2 2
8. | Zgarda din piele buc. 2 2
9. | Zgarda din zale buc. 2 2
10. | Ecuson/Medalion identitate buc. 2 2
Modelul vestei se va stabili in
11. | Vesta buc. 2 2 functie de specificul
misiunilor desfasurate.
II. Materiale necesare persoanelor care executa antrenamentul cainilor
1. | Geanta conducator céine buc. 2 2
2. | Maneca protectie buc. 2 1
3. | Huse pentru méneca protectie buc. 2 1 Pentru Fl;lfo(:tzl;i?énecé
4. | Sfoara dresaj buc. In functie de necesitati
lll. Materiale necesare persoanelor care executa dresajul céinilor in centre sau tabere pentru dresaj
1. | Geanta conducator céine buc. 2 2
2. | Maneca protectie buc. 2 1
3. [Huse pentru maneca protectie buc. 2 1 Pentru ;;ireoctiget,i(ranénecé
4. | Sfoara dresaj buc. In functie de necesitati
Alte categorii de materiale
1. |Cusca buc. 2 3 Pentru fiecare céine
2. | Recipiente din inox pentru hrana/apa pentru caini buc. 4 1 Pentru fiecare caine
NOTA:
Se considera actiuni nenormate si se achizitioneaza in functie de nevoi urmatoarele:
a) materiale si accesorii necesare pentru igiena corporala si deparazitare;
b) vaccinarea si tratamentele medicale.
Norma nr. 14 — pentru aprovizionarea cu scule si utilaje pentru ateliere
NORMA VALORICA
2:,'; Indicatori Valtfrleeiaﬂjalé Observatii
|. Pentru un lucrator
1. [ Pentru fiecare croitor 25
2. | Pentru fiecare cizmar 102
3. | Pentru fiecare curelar 108
Il. Pentru scule si utilaje atelier
1. | Pentru fiecare atelier de croitorie cu:
— 1-3 lucratori 42
— 4-5 lucratori 62
— 6-10 lucratori 102
2. | Pentru fiecare atelier de cizmarie cu:
— 1-3 lucratori 22
— 4-5 |ucratori 38
— 6-10 lucratori 69
3. | Pentru fiecare atelier de curelarie 31
4. |Pentru fiecare atelier de lemnarie-rotarie 42
5. | Pentru fiecare atelier de fierarie-potcovarie 176
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NORMA MATERIALA

Se acorda in plus faté de prevederile normei valorice.

13

Prevederi
:,: Denumirea materialelor um Cantitatea Durata de utilizare in ani/ Observatii
Perioada de consum
0 1 2 3 4 5
Atelier de croitorie
1. | Fier/Statie de calcat buc. 1 2 Siiggfrlgezaszgecgﬁ;ogﬁg la
2. |Masa de calcat buc. Se asigura in functie de necesitati.
3. |Masina de cusut buc. 1 5 Siigifrlgezaszgecgﬁgogﬂg'_ la
4. | Scaun de lucru pentru atelier buc. 1 5 Pentru fiecare lucrator
Atelier de cizmarie
1. |Banc pentru cizmarie buc. 1 5
2. |Masina de cusut buc. 1 5 Sefigilafrlgezzzsec;teer;ogﬁ: la
3. | Calapoade cizmarie buc. 5 5
4. | Scaun de lucru pentru atelier buc. 1 5 Pentru fiecare lucrator
Atelier de curelarie
1. | Scaun de lucru pentru atelier buc. 1 5 ) .
— - Pentru fiecare lucrator
2. | Tocila (polizor) buc. 2 5
Atelier de lemnarie-rotarie
1. | Scaun de lucru pentru atelier buc. 1 5
2. | Tejghea pentru lemnar buc. 1 5 Pentru fiecare lucrator
3. | Tocila (polizor) buc. 2 5
Atelier de fierarie-potcovarie
1. | Bormasina mare buc. 1 3
2. |Bormasina mica buc. 1 2
3. | Foale pentru atelier buc. 1 5
4. |Forje Pe nvtru frerar buc. ! > Pentru fiecare lucrator
5. | Menghina mare buc. 1 5
6. | Nicovala mare buc. 1 5
7. |Nicovala mica buc. 1 5
8. [Scaun de lucru pentru atelier buc. 1 5
NOTE:
1. Necesarul de scule si utilaje se stabileste in functie de numarul lucratorilor si al atelierelor.
2. Se considera actiuni nenormate cheltuielile necesare pentru dotarea initiala a atelierelor, repararea masinilor si utilajelor
si aprovizionarea accesoriilor specifice.
Norma nr. 15 — pentru aprovizionarea cu echipament si materiale pentru pregatire fizica si sport
NORMA VALORICA
2:; Indicatori Valcfrﬁaiaﬂjalé Observatii
|. Echipament de sport
1. | Pentru elevii din institutiile de invatamant din subordinea Administratiei Nationale a Penitenciarelor 83
2. |Pentru fiecare instructor de pregatire fizica si sport 13
Il. Accesorii si materiale pentru pregatire fizica si sport:
1. | Unitatile subordonate Administratiei Nationale a Penitenciarelor
— pana la 100 persoane 1.427
— de la 101 la 200 de persoane 2.951
— peste 200 de persoane 10.812
2. |Materiale pentru pregatirea fizica a personalului din Administratia Nationala a Penitenciarelor 8.964
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NORMA MATERIALA
Se acorda in plus fatd de prevederile normei valorice.
1. Accesorii si materiale pentru pregatire fizica si sport

Prevederi
Nr. Denumirea materialelor um 1EY penfenoere JnStvitl:'t'ii A
o Pana1a100 | Dela 101200 | Peste200 | ANP | & subordines | utisare n ani
de persoane de persoane de persoane ANP
1.| Bare fixe buc. 4 6 8 8 8 5
2. |Bare paralele buc. 4 6 8 8 8 5
3. | Cal gimnastica buc. 1 2 3 3 3 5
4. | Capra gimnastica buc. 1 2 3 3 3 5
5.|Lada gimnastica buc. 1 2 3 3 3 5
6. | Masa tenis buc. 4 6 8 8 8 5
7. | Panouri baschet buc. 2 2 2 2 4 5
8. | Portic redus pentru gimnastica buc. 4 6 8 8 8 3
9. | Spaliere gimnastica buc. 4 6 8 8 8 3
10. | Stalpi metalici pentru teren volei set 2 2 2 2 2 5
11. | Manechin judo buc. 2 2 2 2 10 3
12. | Saltele judo buc. 10 10 10 10 20 4
13. | Aparate fithess multifunctionale buc. 4 6 8 8 10 5
14.| Sac de box buc. 4 6 8 8 10 3
15. | Covor pentru sala de sport mp Se asigura in fugg%;\?itcgtalglrj2La;?tti€es‘pa’giului destinat
16. | Fileu buc. 2 2 2 2 4 1
17. | Porti fotbal/handbal set 2 2 2 2 3 5
18. | Plase porti fotbal/handbal set 2 2 2 2 3 1
19. | Palete tenis buc. L ) L
20. | Mingi pentru diferite sporturi buc. Se asigura In functie de necesita
21.| Suport saltele fitness buc. 2 2 2 2 4 3

2. Accesorii pentru pregatire fizica si sport pentru institutiile de Tnvatamant din subordinea Administratiei Nationale a
Penitenciarelor

L\lr; Denumirea materialelor UM Cantitatea Durata de utilizare Tn ani
1. | Protectie organe genitale femei buc. 6 3
2. | Protectie organe genitale barbati buc. 6 3
3. | Protectie antebrat pereche 6 3
4. | Protectie tibie pereche 6 3
5. | Echipament pentru activitati in echipa complet 26 2
6. Manusi box, manusi semicontact, palmari si accesorii pentru sporturile de pereche 6 3
contact
7| Fluier buc. 1 1/fiecare profesor/

instructor de sport

8. | Casti protectie box buc. 6 3
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3. Pentru desfasurarea probelor practice de verificare a fortei motrice, abilitatilor in tehnici de autoaparare si imobilizare

Prevederi "
Nr. . . Durata de utilizare/
ort. Denumirea materialelor U/M peS——— Perioada de consum
0 1 2 3 4
1. | Banda adeziva pentru marcaj rola nenormat
2. | Stélpi/Jaloane buc. 2
3. | Banda delimitare traseu rola nenormat
4. | Saltele gimnastica buc. 4
5. | Greutati pentru transport buc. 5
6. | Banca de sport buc. Se vor asigura in 5
. . _ functie de necesitatile
7. | Stativ depozitare greutati buc. identificate la nivelul 5
8. | Element tip tunel buc. fiecarei unitati si de 2
" - — metodologia de
9. | Lada de gimnastica buc. CONCUrs. 5
10. | Manechin buc. 3
Sistem de avertizare audio-video mecanic sau electronic
11. . buc. 5
(clopotel sau sonerie)
12. | Suport sistem de avertizare buc. 5
13. | Cronometru buc. 2
NOTE:

1. In vederea executarii pregétirii fizice si a sportului, beneficiaza de accesoriile si materialele de sport personalul incadrat

la nivelul unitatilor si elevii din institutiile de invatamant.

2. Echipamentul si materialele de sport aprovizionate si distribuite conform prevederilor prezentei norme vor fi folosite
numai pentru pregatire fizica si sport, precum si pentru desfasurarea probelor practice de verificare a fortei motrice, a
abilitatilor in tehnici de autoaparare si imobilizare, fiind interzisa folosirea lor in alte scopuri.

3. Se considera actiuni nenormate, se aprovizioneaza si se consuma, in functie de nevoi:

a) cheltuielile si materialele necesare pentru sport si pregatirea fizica a personalului care participa la concursuri sportive;

b) cheltuielile si materialele necesare pentru dotarea cu echipament si materiale pentru sali de sport, o singura data la
infiintare, cele necesare pentru intretinerea si repararea utilajelor si materialelor din dotare pentru pregatire fizica si
sport, precum si cele necesare amenajarii si intretinerii terenurilor, sélilor de sport etc.

ACTE ALE AUTORITATII DE
SUPRAVEGHERE FINANCIARA

AUTORITATEA DE SUPRAVEGHERE FINANCIARA

NORMA

privind modificarea anexei la Norma Autoritatii
de Supraveghere Financiara nr. 13/2018 pentru aplicarea
Ghidului Autoritatii Europene pentru Valori Mobiliare si Piete
(ESMA) privind scenariile de simulare a situatiilor de criza
in temeiul art. 28 din Regulamentul (UE) nr. 1.131/2017
privind fondurile de piata monetara
(Money-market funds)

n temeiul prevederilor art. 1 alin. (2), art. 2 alin. (1) lit. a) sid), art. 3 alin. (1)
lit. b), art. 6 alin. (2) si ale art. 14 din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 93/2012 privind infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii de
Supraveghere Financiara, aprobatd cu modificari si completari prin Legea
nr. 113/2013, cu modificarile si completarile ulterioare,

in baza prevederilor art. 1, art. 2 pct. 17 si ale art. 28 din Regulamentul (UE)
2017/1.131 al Parlamentului European si al Consiliului privind fondurile de piata
monetara, cu modificarile si completarile ulterioare,
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avand in vedere prevederile art. 1 alin. (6) din Legea nr. 74/2015 privind
administratorii de fonduri de investitii alternative, cu modificarile si completarile
ulterioare, si dispozitiile art. 1 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr. 32/2012 privind organismele de plasament colectiv in valori mobiliare si
societatile de administrare a investitiilor, precum si pentru modificarea si
completarea Legii nr. 297/2004 privind piata de capital, aprobata cu modificari si
completari prin Legea nr. 10/2015, cu modificarile si completérile ulterioare, precum
si prevederile art. 1, 3 si art. 44 din Legea nr. 243/2019 privind reglementarea
fondurilor de investitii alternative si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, cu modificarile si completarile ulterioare,

potrivit deliberarilor din sedinta Consiliului Autoritatii de Supraveghere
Financiara din data de 20 mai 2025,

Autoritatea de Supraveghere Financiara emite prezenta norma:

Art. l. — Anexa la Norma Autoritatii de Supraveghere Financiara nr. 13/2018
pentru aplicarea Ghidului Autoritatii Europene pentru Valori Mobiliare si Piete
(ESMA) privind scenariile de simulare a situatiilor de criza in temeiul art. 28 din
Regulamentul (UE) nr. 1.131/2017 privind fondurile de piatd monetara (Money-
market funds), publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 689 din
8 august 2018, cu modificarile ulterioare, se modifica si se Tnlocuieste cu anexa*)
care face parte integranta din prezenta norma.

Art. ll. — Prezenta norma se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |,
si intra Tn vigoare la data publicarii.

Presedintele Autoritatii de Supraveghere Financiara,
Alexandru Petrescu

Bucuresti, 4 iunie 2025.
Nr. 15.

*) Anexa se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 553 bis, care se poate achizitiona
de la Centrul pentru relatii cu publicul din sos. Panduri nr. 1, bloc P33, parter, sectorul 5, Bucuresti.
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